P I Instituto de Previdéncia Municipal de Ubatuba — IPMU
Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Ubatuba

EDITAL DE LICITACAO NA MODALIDADE DE CONVITE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 181/2023
CARTA CONVITE N° 002/2023

1. PREAMBULO

1.1. O Instituto de Previdéncia Municipal de Ubatuba - IPMU, por sua Comissdo Permanente de
Licitacbes, convida V. Sa., a apresentar proposta para o objeto indicado no item 2, licitacdo na
modalidade Carta Convite de n° 002/2023, conforme discriminacéo contida no Anexo | — Termo de
Referéncia do presente edital, pelo tipo de licitagcdo de “MENOR PRECO GLOBAL”, nas condicdes
do Inciso Il do Artigo 22 da Lei Federal 8.666 de 21 de junho de 1.993 e alteracdes posteriores,
além das demais normas vigentes e aplicaveis ao objeto deste certame, bem como as clausulas e
condi¢cBes deste ato convocatorio.

1.2. Poderédo participar da presente licitacdo, além das empresas convidadas, quaisquer outras
interessadas, cadastradas em especialidade compativel com o objeto licitado perante a
Administracao direta ou indireta, nos niveis municipal, estadual ou federal.

1.3. Os envelopes "Documentacdo” e "Proposta” deverdo ser protocolizados até as 10h do dia
18/01/2024, na sede do IPMU, situada Rua Parana n° 408, Centro, Ubatuba/SP, em envelopes
fechados, distintos, com identificacdo externa do seu contetdo, na forma descrita abaixo, sendo
abertos a seguir, observado o devido processo legal.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE UBATUBA - IPMU
ENVELOPE N.° 01 — “DOCUMENTAGAO”

CARTA CONVITE N° 002/2023

(RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE)

ABERTURA: 18/01/2024 — 10h30

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE UBATUBA - IPMU
ENVELOPE N.° 02 — “PROPOSTA FINANCEIRA”

CARTA CONVITE N° 002/2023

(RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE)

ABERTURA: 18/01/2024 — 10h30

1.4- A licitante microempresa ou empresa de pequeno porte que desejar gozar dos beneficios da
Lei Complementar 123/06 devera comprovar seu porte mediante a apresentacdo de original ou
cépia autenticada da comunicacao legalmente exigida para os fins de reconhecimento da condicdo
de ME ou EPP, devidamente registrada na Junta Comercial ou no Cartério de Registro Civil de
Pessoas Juridicas, ou de certiddo expedida por tais 6rgaos em que conste a mencionada condi¢éo
de ME ou EPP, devidamente atualizada. O referido documento devera estar fora do envelope
de Proposta.

1.4.1- Integram este ato convocatério os seguintes ANEXOS:
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I- TERMO DE REFERENCIA — ESPECIFICACOES DO OBJETO;

Il- FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA;

- DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO INCISO XXXIlIl ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO
FEDERAL;

IV- DECLARACAO CONCORDANCIA COM OS TERMOS DO EDITAL E DA NAO OCORRENCIA
DE FATOS IMPEDITIVOS A PARTICIPACAO;

V- MODELO DE PROCURACAO:;

VI- MINUTA DO CONTRATO.

1.5 Quaisquer davidas e questionamentos referentes a este edital deverdo ser encaminhados por
escrito para o Instituto de Previdéncia Municipal de Ubatuba, aos cuidados da Comissdo de
LicitagBes, nos horarios das 08hs as 17hs: através do telefone (12) 3833-3044/ (12)3832-2235, ou
por e-mail no seguinte endereco: ipmu@ubatuba.sp.gov.br.

2. DO OBJETO

2.1- Constitui objeto do presente termo de referéncia a contratacdo de empresa para prestacao de
servicos de assessoria técnica especializada ao Regime Proprio de Previdéncia Social, no prazo de
12 (doze) meses, contemplando os seguintes servicos gerais, detalhados nos itens especificos
deste instrumento:

2.2- A prestacao de servigo devera seguir 0s itens constantes no Anexo | — Termo de Referéncia
constante deste edital.

3. DO PRECO
3.1. Estima-se o valor global maximo para esta licitacdo de R$ 77.000,00 (setenta e sete mil
setecentos e trinta reais) com base nos parametros dispostos no Anexo | — Termo de Referéncia.

4. DA DOCUMENTACAO E PROPOSTA DE PRECOS

4.1. A documentacdo devera ser entregue, em dois envelopes fechados e indevassaveis, cujo
anverso devera constar, as informagdes contidas no item 1.3.

4.2. A documentacdo devera ser entregue, em dois envelopes fechados e indevassaveis, cujo
anverso devera constar, no minimo, a raz&o social da empresa, indicacdo do n°® do Convite e
identificacdo de qual envelope se trata (1 ou 2), sendo “Envelope 1 - Habilitagao” e “Envelope 2
- Proposta de Prego”.

4.3. Conteudo do envelope “1 — Habilitagao”

4.3.1. Em caso de envio de representante que nao seja o legal, € indispenséavel a apresentacao de
declaracéo em papel timbrado (ANEXO V — MODELO DE PROCURACAO) indicando a pessoa que
representara o proponente na licitagdo, conferindo-lhe expressamente poderes para receber
intimacao, interpor recursos ou deles renunciar;

4.3.2. A ndo apresentacdo da declaracdo de que trata o item anterior, ndo implica na inabilitacdo do
licitante, mas o impede de manifestar-se contra as decisfes tomadas pela comisséo ou pelo servidor
responsavel durante a fase de abertura dos envelopes;

4.3.3. Os participantes deste Convite s6 poderdo manifestar-se durante o procedimento licitatorio,
inclusive para desistir da interposicdo de recursos, por meio de seus representantes legais ou
credenciados que deverdo apresentar prova de identidade;

4.3.4. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, nho caso de sociedade por acdes, acompanhado de documento de
eleicdo de seus diretores;

4.3.5. Prova de inscricdo no CNPJ;

4.3.6. Certiddo Negativa de Débito perante o Sistema de Seguridade Social — INSS;
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4.3.7. Certiddo de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS);
4.3.8. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal do domicilio ou sede da empresa, por
meio de certiddo expedida pela Secretaria da Receita Federal e Certiddo da Divida Ativa da Unido,
emitida pela Procuradoria da Fazenda Nacional;

4.3.9. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

4.3.10. Declaracéo, conforme constante do Anexo lll deste edital, que dele faz parte integrante,
referente ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

4.3.11. Declaracéo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante,
de que tomou conhecimento de todas as disposi¢des e exigéncias do presente edital e seus anexos,
bem como a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a administracao,
conforme Anexo |V;

4.3.12. Atestado técnico, emitido por Regime Proprio de Previdéncia Social, em nome do licitante,
certificando a execucédo dos servigcos de consultoria juridica, com emissdo de Notas Técnicas nos
processos de beneficios, de compras e licitacfes;

4.3.13. Atestado técnico, emitido por Regime Préprio de Previdéncia Social, em nome do licitante,
certificando a execucdo dos servicos técnicos especializados em revisdo, atualizacdo e
consolidacao de legislacdo previdenciaria, além da elaboracao de normativas internas;

4.3.14. Néo seréo aceitas Certiddes com datas de vencimento inferior & data de recebimento e
abertura dos envelopes;

4.3.15. Os documentos poderdo ser apresentados no original ou por qualquer processo de copia
reprografica autenticada por tabelido de notas;

4.3.16. Nenhum documento serd autenticado nas sessoes de licitacdo por membros da Comisséo;
4.3.17. No caso de apresentacédo de documentos originais, 0s mesmos serdo anexados ao processo
licitatério;

4.3.18. Na hipétese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, serdo aceitas
como validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data do certame.

4.4. Conteudo do envelope “2 — Proposta de Pre¢o”

4.4.1. A proposta, obrigatoriamente, formulada em 01 (uma) via, conforme no ANEXO |l ou com o0s
mesmos componentes. Impressa em papel timbrado da empresa, integralmente digitada,
datilografada ou manuscrita de forma legivel, sem emendas e rasuras, contendo a razao social e
endereco da empresa, bem como o respectivo carimbo do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -
CNPJ, datada e assinada pelo representante legal da empresa, devidamente identificado com
nome, cargo, R.G. e C.P.F,,

4.4.2. As licitantes deverdo apresentar proposta com data base correspondente ao més da sessao
de abertura da licitacao;

4.4.3. A proposta deverd conter o preco mensal e global compativeis com o praticado no mercado,
devendo estar incluidos todos os impostos, taxas, fretes, descontos, bonifica¢des, inclusive custo
do orcamento, etc., e excluidos quaisquer encargos financeiros agregados ao seu valor econémico;
4.4.4. A proposta devera obedecer as especificacdes que integram o presente Edital sob pena de
desclassificacdo da proposta;

4.4.5. A proposta apresentada tera prazo de validade de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
data de abertura do certame;

5. DOS PROCEDIMENTOS

5.1. No dia, horario e local indicados no preambulo deste Edital, em sessado publica, a Comisséo
Permanente de LicitacGes procedera o recebimento dos envelopes documentagéo e propostas e,
em seguida, efetuard a abertura e julgamento dos mesmos.

5.2. Nas sessOes publicas, a licitante podera se fazer representar por procurador ou pessoa
devidamente credenciada em instrumento escrito, firmado pelo representante legal da mesma,
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com firma reconhecida, a quem sejam conferidos amplos poderes para representad-la em todos
0s atos e termos do procedimento licitatdrio.

5.3. No caso de representacado, o procurador ou a pessoa credenciada, devera exibir o instrumento
gue a habilita a representar a licitante, antes do inicio dos trabalhos de abertura dos envelopes.
5.4. Se o portador do envelope ndo detiver instrumento de representacao, tal pessoa ficard impedida
de se manifestar sobre quaisquer fatos relacionados com a presente licitacéo.

5.5. Nao serdo aceitas propostas abertas ou por e-mail.

5.6. Das reunibes realizadas para abertura dos envelopes, bem como daquelas realizadas em
sessOes reservadas da Comissao, serdo lavradas atas circunstanciadas.

6. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1. Competente classificacdo das propostas de precos sera determinada através do critério de
menor preco global.

6.2. No caso de empate entre duas ou mais licitantes, a Comissdo Permanente de Licitagdes
realizara sorteio entre as mesmas, para a definicdo da empresa vencedora e demais classificadas,
se forem mais de duas as empatadas.

6.3. Sera julgada desclassificada a proposta da licitante que ndo atender integralmente as
exigéncias contidas neste Edital.

7. DOS RECURSOS, DA HOMOLOGACAO E DA CONVOCACAO

7.1. Das decisdes proferidas pela Comissdo Permanente de Licitacbes, caberdo os recursos
previstos no art. 109 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes, ao Presidente da Comisséo de
Licitacdes.

7.2. Uma vez procedido o julgamento pela Comissao e decorrido in albis o prazo recursal, ou tendo
havido desisténcia expressa, ou apos o julgamento dos recursos interpostos, o processo licitatorio
sera encaminhado ao Presidente do IPMU para a competente deliberacao.

7.3. Homologado o resultado prolatado pela Comissao, a proponente vencedora sera convidada,
dentro do prazo do periodo de validade da proposta, a comparecer em data, hora e local que forem
indicados para efetivar a assinatura do competente contrato.

8. DO CONTRATO

8.1. Constam da minuta de contrato que, as condicdes e formas de pagamento, as sancfes para o
caso de inadimplemento e as demais obriga¢cGes das partes, fazendo a mesma parte integrante
deste Edital.

8.2. Até a data de assinatura do contrato, poderéa ser eliminado da licitagdo qualquer licitante que
tenha apresentado documento(s) ou declaracdo(6es) incorreta(s).

8.3. A ndo assinatura do contrato, por qualquer motivo, dentro do prazo fixado, por parte da licitante
convocada, implicara em sua eliminacdo, além da incidéncia de multa de 5% (cinco por cento) do
valor do contrato, sem prejuizo das demais sancdes previstas no art. 81 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteraces.

9. DO PAGAMENTO E REAJUSTE

9.1. O pagamento sera feito diretamente a licitante vencedora, mediante deposito bancario até o
quinto dia util do més subsequente ao més da efetiva prestacdo dos servicos, observado o prazo
maximo de trinta dias, previsto no artigo 40, XIV, "a", da Lei 8.666/93, contados da apresentacao
pela licitante vencedora, da respectiva Nota Fiscal e a vista do comprovante de prestacdo dos
servicos a ela pertinentes, depois de conferidos e atestados pelo seu responsavel, desde que nao
haja fator impeditivo, provocado pela licitante vencedora.

9.2. Nenhum pagamento sera feito a licitante vencedora enquanto pendente de liquidacao qualquer
obrigacao financeira ou penalidade em virtude da inadimpléncia da licitante, nos termos da Lei
8.666/93.
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9.3 Para fins de aplicacdo de reajuste contratual, adotar-se-4 o indicador econdmico IPCA (IBGE)
estabelecendo como data inicial para a concessédo do reajuste o prazo de doze meses a contar da
data da apresentacdo da proposta.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. As duvidas e os casos omissos serdo resolvidos pela Comisséo de Licitagfes.

10.2. Os documentos e as paginas da proposta de precos e o envelope poderdo ser rubricados
durante a sesséo de abertura do envelope, na presenca dos demais representantes credenciados
das empresas proponentes caso nao tenha sido feito previamente.

10.3. O ndo comparecimento do representante da empresa proponente na sessdo de abertura
implicara na aceitacdo da tacita e restrita por parte da empresa proponente, dos atos nela
praticados, vale ressalvar que é fundamental o credenciamento de um representante pela empresa
proponente no presente Convite.

10.4. E facultado a Comiss&o de Licitagdes, em qualquer fase deste Convite, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do Processo Licitatério devendo tal
procedimento ser feito expressamente e da mesma forma respondido.

10.5. Fica expressamente reservada ao Instituto de Previdéncia Municipal de Ubatuba - IPMU, o
direito de revogar ou anular em decisdo fundamentada a presente Licitacdo, ficando assegurado
em caso de desfazimento do Processo Licitatério o direito ao contraditorio a defesa.

10.6. Aplicam-se a este Edital, as disposicdes da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes, que
regulamentam as licitagdes promovidas pela administracéo publica.

10.7. Outros esclarecimentos poderéo ser obtidos na sede do Instituto de Previdéncia Municipal de
Ubatuba - IPMU, no horario comercial, até 01 (um) dia antes da abertura das propostas ou pelo
telefone (12) 3833 3044/ 3833 4842/ 3832 2235.

10.8. Para eficacia do ato, publique-se em local préprio e publico na sede Instituto de Previdéncia
Municipal de Ubatuba — IPMU.

Ubatuba, 26 de dezembro de 2023

Sirleide da Silva Fernando Augusto Matsumoto
Presidente do Instituto de Previdéncia Presidente da Comisséo de Licitagbes
Municipal de Ubatuba Portaria IPMU n° 054/2023
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

O presente Termo de Referéncia visa subsidiar a contratacdo de empresa para prestacdo
continuada de servicos de assessoria técnica especializada ao RPPS - Regime Proéprio de
Previdéncia Social de Ubatuba, especialmente na assessoria de gestdo estratégica e na assessoria
juridica.

E consenso que a legislacdo e as demais normativas que regulamentam os Regimes Prdprios de
Previdéncia Social sdo de natureza especifica da area, de modo que é fundamental a contratacéo
de consultoria especializada a fim de assessorar o Instituto em relagéo a situa¢des que fogem da
rotina dos RPPS.

Insta salientar também que o IPMU esta sem Procurador Autarquico, uma vez que a Unica
profissional que possuia pediu exoneragdo e o concurso publico é previsto para acontecer ainda
em 2024.

No entanto, mesmo com a eventual convocagdo de novo Procurador, as regulamentagbes
especificas, relacionadas ao Ministério da Previdéncia, o0 Manual do Pro-Gestao e tantos outros
aspectos relacionados a interpretacdo dos dispositivos da Lei Complementar n°. 23/2022 e das
alteracdes constitucionais oriundas das reformas da previdéncia, como a mais recente Emenda
Constitucional n°. 103/2019, podem gerar dividas e incertezas quanto a sua aplicabilidade, de modo
gue os Institutos precisam de suporte juridico especializado, sobretudo na andlise das questdes
previdenciarias e adequacgfes normativas.

O intuito da contratacao é manter no IPMU empresa especializada para continuo aperfeicoamento
da gestdo administrativa, da legislagdo e normativas previdenciarias locais, dos processos
administrativos de licitagdo, compras, beneficios e recursos humanos, além de assegurar
continuamente o acesso a consultores especialistas em gestao e assuntos juridicos.

Diversos 6rgaos da Administracdo Publica tém empenhado esfor¢os no aperfeicoamento da gestéao
previdenciaria, buscando aumentar a eficiéncia e qualidade dos servicos prestados aos seus
segurados. E um processo complexo, continuo e demorado, que envolve todos os colaboradores e
implica em constante aprimoramento da equipe e instituicao.

A contratagdo de empresa com know-how em gestéo previdenciéria, permitird o aprimoramento e
ampliacdo do conhecimento do corpo diretivo e operacional do IPMU, além de auxiliar no
aperfeicoamento da gestdo, nos servigos técnico operacionais e constantes aperfeicoamento das
normativas internas.

Todo o conjunto, certamente, permitira a manutenc¢éo do atendimento eficaz dos servigos continuos
da instituicdo, a correta regulacdo de normativas internas, adequacgéo das legislacdes locais, além
do aprimoramento constante da Governanca Corporativa, atualmente tdo requerida pelos 6rgéos
publicos.
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OBJETO E CONDICOES EXIGIDAS

1. OBJETIVO GERAL

1.1. Constitui objeto do presente termo de referéncia a contratacdo de empresa para prestacao de
servicos de assessoria técnica especializada ao Regime Préprio de Previdéncia Social de Ubatuba, no
prazo inicial de 12 (doze) meses, contemplando os seguintes servicos gerais, detalhados nos itens
especificos deste instrumento:

a) Andlise geral da legislacdo do Regime Préprio de Previdéncia Social — RPPS, e sua adaptagéo
as legislagbes federais e demais normativas nacionais, visando sua adequacdo e o
melhoramento da gest&o previdenciéria.

b) Analise, revisdo e elaboracdo de normativas internas relativas a concessé@o dos beneficios
previdenciarios, inscricdo de dependentes, eleicbes do Conselho Administrativo e do Conselho
Fiscal, regimento interno dos Conselhos e as que vierem a surgir para o adequado e correto
funcionamento do Instituto.

c) Assessoria e orientagdo juridica nos procedimentos concesséo de beneficios previdenciarios e
administrativos com a emisséo de notas técnicas;

d) Assessoramento aos servidores da Autarquia quanto a formalizacdo de processos, emissao de
atos, atendimento de segurados e demais procedimentos administrativos.

1.2 O Instituto de Previdéncia Municipal de Ubatuba enviara todas as informacdes necessarias para a
consecucao do objeto contratual.

2. DOS SERVICOS DE ASSESSORIA JURIDICA

2.1. Os servicos de assessoriajuridica e orientacdo aos servidores, dirigentes e gestores da Autarquia
Previdenciéria, atende o seguinte:

a) Assessoria e orientacdo nos procedimentos administrativos da autarquia relativos a concessao
de beneficios previdenciarios, com auxilio na elaboracdo de documentos, termos, além da
emissao de nota técnica digital com o célculo do tempo de contribuicdo e conclusdo quanto aos
processos de contagem, concesséo de beneficios, revisdo, e outros pertinentes ao tema,;

b) Assessoria e orientagdo nos procedimentos administrativos da autarquia relativos & compras e
licitagdo, com auxilio na elaboragéo das minutas dos contratos e editais, além da emissédo de
nota técnica digital com a aprovacdo dos instrumentos contratuais, nos termos do paragrafo
Unico do artigo 38 da Lei Federal n°. 8.666/1993 e art. 53, 81° da Lei Federal n® 14.133/2021;

c) Assessoria e orientacdo nos demais processos administrativos relativos a administracdo e/ou
recursos humanos, com emissao de notas técnicas digitais com conclusdo quanto aos assuntos
estatutarios, de lei local, e outros pertinente ao tema,;

d) Orientacdo aos servidores da Autarquia quanto a formalizacdo de processos, emissao de atos,
atendimento de segurados e demais procedimentos administrativos;

2.1.1. As Notas Técnicas relativas a concesséo de beneficios previdenciarios deveréo ser emitidas no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

3. DOS SERVIGCOS RELATIVOS A REVISAO DE LEI E APRIMORAMENTO DE NORMATIVAS
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3.1. A Revisado da Lei do RPPS e aprimoramento de normativas, contempla a andlise geral da legislacao
previdenciaria e sua adaptacdo as legislacGes federais, e demais normativas nacionais e o
aperfeicoamento da gestéo previdenciaria, atendendo o seguinte:

a) Analise geral da legislacdo do IPMU, e sua adaptacdo as legislacdes federais e demais
normativas nacionais, visando o aperfeicoamento da gestao previdenciaria, contemplando a
explanacao ao poder Executivo e Legislativo sobre as mudancgas realizadas na nova minuta da
Lei.

b) Andlise, revisao e elaboracéo de decretos, resolucéo e demais normativas relativas a concessao
dos beneficios previdenciarios, inscricdo de dependentes, eleicdes do Conselho Administrativo
e do Conselho Fiscal, regimento interno dos Conselhos e as que vierem a surgir para o adequado
e correto funcionamento do RPPS; e

c) Analise, revisdo e elaboracdo de demais regulamentos e normativas necessarias referentes a
adequacdo de procedimentos administrativos, licitatorios, previdenciarios, financeiros e
referentes a Lei Geral de Protecdo de Dados.

3.2. As minutas normativas a serem desenvolvidas deverdo observar as normas técnicas, além de
contemplar melhorias na gestdo previdenciaria, com discussdo com os gestores, servidores, poder
Legislativo, poder Executivo e entidades de classes indicados pelo RPPS.

3.3. A reviséo da legislacdo do IPMU devera ser realizada sempre que houver alteracdo das normas
nacionais, a critério dos gestores do RPPS ou por indicacdo do préoprio consultor técnico da
CONTRATADA, quando necessaria a correcdo dos dispositivos legais ou o aperfeicoamento da gestao
previdenciaria.

3.3.1. Na proposicéo da reforma da lei do RPPS, a empresa devera disponibilizar o assessoramento
para explanacdo do projeto ao poder Executivo e Legislativo sobre as mudancas realizadas na nova
minuta da Lei, respeitada as horas e forma de atendimento previsto neste termo de referéncia (item 5).

3.4. A analise, revisdo e elaboragéo de decretos, resolu¢des de demais normativas relativas ao IPMU,
sera realizada a critério dos gestores do IPMU ou por indicagcdo do préprio consultor técnico da
CONTRATADA, quando necessaria a correcdo dos dispositivos ou o aperfeicoamento da gestédo
previdenciéria.

3.4.1. Na proposi¢ao de alteracdo ou nova normativa, sempre que se fizer necessario, de acordo com a
complexidade da matéria, a empresa devera disponibilizar o assessoramento para explana¢éo da minuta
ao Conselho Administrativo, respeitada as horas e forma de atendimento previsto neste termo de
referéncia (item 5).

3.4.2 Desenvolvimento e/ou adequacao e andlise do texto da cartilha previdenciaria do servidor publico.
4. DA EMISSAO DE NOTAS TECNICAS E ATENDIMENTO

4.1. Dos atendimentos ou solicitacdes on-line, a CONTRATADA emitird Notas Técnicas nos
processos administrativos relativos a aposentadoria, penséo, protecao de dados, direito administrativo
elou licitacao, sempre que solicitado, ou Notas Técnicas para orientar o IPMU em seus procedimentos,
normativas e decisoes.

4.1.1. A emisséo de notas técnicas observard o formato digital, por meio de sistema seguro para
gestao das solicitagdes, com assinatura digital e codigo de autenticidade, para utilizagdo impressa.

4.1.2. As notas técnicas deverdo ser assinadas digitalmente com o uso de certificados digitais emitidos
no ambito da ICP-Brasil e possuir textos na lateral do documento, com indica¢do do signatario, link
para validagéo da autenticidade do documento e o respectivo cédigo.
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4.2. Para os atendimentos virtuais, para envio de documentos e processos, a CONTRATADA devera
disponibilizar ferramenta com controle de usuarios, envio de documentos e processos
digitalizados, que atenda as seguintes especificacdes minimas:

4.2.1. Arquitetura: sistema desenvolvido em tecnologia web, compativel comos navegadores Chrome,
Firefox, Internet Explorer e Edge, nas vers@esvigentes, na data de emissao deste documento;

4.2.2. Seguranca: controle de acesso ao sistema, com login e senha exclusivos para cada servidor
indicado pelo CONTRATANTE;

4.2.3. Cadastro de novas solicitacdes: as solicitagdes serdo registradas em sistema podendo indicar
o tipo de atendimento desejado, uma mensagem especificando a solicitacdo e a op¢do de anexar
arquivos. Ao concluir, o sistema devera retornar um numero de protocolo e prazo estimado de
atendimento;

4.2.4. Consultar o andamento de uma solicitagdo: devera ser possivel consultar o status de uma
solicitacdo ja registrada no sistema, a partir do nimero de protocolo. Também devera estar disponivel
no sistema acesso direto as solicitacfes pendentes de resolucdo. Essa consulta devera apresentar os
detalhes da solicitacdo registrada pelo cliente e os arquivos eventualmente anexados;

4.2.5. Cancelamento de uma solicitacdo: O CONTRATANTE podera cancelar uma solicitacédo ja
registrada;

4.2.6. Complementar uma solicitacdo: O CONTRATANTE podera complementar uma solicitacdo em
andamento, seja com novos documentos anexados ou via mensagem de texto;

4.2.7. Reabrir uma solicitacdo concluida: O CONTRATANTE podera reabrir uma solicitacdo ja
concluida; e

4.2.8. O atendimento realizado pela CONTRATADA devera ser registrado em sistema, com o
detalhamento da solugéo e eventuais documentos anexos.

4.3. Nos atendimentos a CONTRATADA devera responsabilizar-se pela orientacdo préatica dos
servidores envolvidos com a previdéncia municipal, orientando-o0s na utilizagcdo do sistema.

5. VISITAS E NOTAS TECNICAS

5.1.  As visitas técnicas para os servicos de consultoria e capacitacdo, respeitardo a disponibilidade
dos servidores da CONTRATANTE e dos consultores da CONTRATADA, devendo ser a programacao
estabelecida em comum acordo entre as partes e ser respeitada a quantidade minima de 1 (uma) visita
bimestral com um dia de duracédo (8 horas de atividades), sendo o periodo para assessoria juridica,
podendo incluir eventual explanacdo para servidores, conselheiros, membros do executivo e/ou
legislativo, totalizando 48 (quarenta e oito horas) de prestacdo de servico;

5.2.  Aexpedicao de Notas Técnicas e Pareceres sera realizada mensalmente, de forma online, sendo
08 horas de atividades/consultoria por més, independentemente da visita bimestral, totalizando 96
(noventa e seis horas) de prestacéo de servigo;

5.3. Atotalidade da atuacao consiste nas 48 (quarenta e oito horas) de prestacao de servico, somado
as 96 (noventa e seis) horas da emisséo de notas técnicas e pareceres totalizando o montante de 144
(cento e quarenta e quatro horas) técnicas.
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6. DAS CONDICOES EXIGIDAS DA CONTRATADA

6.1. Os trabalhos, em cada &rea de atuacdo, deverdo ser desenvolvidos por profissionais que
comprovam experiéncia na respetiva atividade exigida, devendo, ainda, ser observado o seguinte:

6.1.1 os trabalhos relativos & assessoria juridica, revisdo de lei, elaboracdo de normas técnicas e sua
explanacédo as autoridades, deverdo ser executados por Advogado, devidamente registrado na
Ordem dos Advogados do Brasil;

6.2. Diante da necessidade de técnicos especialista em RPPS, também sera exigido para a contratacao
a respectiva experiéncia, comprova por:

6.2.1 comprovante de especializacao lato sensu ou stricto sensu de profissional vinculado a empresa
licitante em tema previdenciario.

6.2.2 atestado técnico, emitido por Regime Proprio de Previdéncia Social, em nome do licitante,
certificando a execucdo dos servicos de consultoria juridica, com emissdo de Notas Técnicas
nos processos de beneficios, de compras e licitaces;

6.2.3 atestado técnico, emitido por Regime Proprio de Previdéncia Social, em nome do licitante,
certificando a execucdo dos servicos técnicos especializados em revisdo, atualizacdo e
consolidacao de legislacao previdenciéria, além da elaboragdo de normativas internas;

6.3. Em conformidade com a Simula n°® 25 do TCE/SP, a comprovacéao de vinculo profissional pode se
dar mediante contrato social, registro na carteira profissional, ficha de empregado ou contrato de
trabalho, sendo possivel a contratacdo de profissional autbnomo que preencha os requisitos e se
responsabilize tecnicamente pela execucdo dos servicos.

7. DO PRAZO CONTRATUAL E DO PRECO

7.1. A contratacdo sera pelo prazo inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos do
art. 57, Il, da Lei n°® 8.666/93.

7.2 Devera ser oferecido pela empresa interessada prec¢o global para execucao dos trabalhos, que seréao
pagos em 12 (doze) parcelas mensais.

7.3. No preco ofertado deverao estar inclusas todas as despesas e encargos decorrentes da prestacéo
dos servicos, objeto desta contratacao.

7.3.1. A empresa contratada sera exclusivamente responsavel pela contratacédo de seus técnicos, bem
como pelos encargos trabalhistas, tributarios e previdenciarios e demais despesas decorrentes da
prestacdo dos servicos.

Ubatuba, 26 de dezembro de 2023.

Sirleide da Silva
Presidente do Instituto de Previdéncia Municipal de Ubatuba
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ANEXO 1l
FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 181/2023
CARTA CONVITE N° 002/2023

Razado Social:

Endereco:

Cidade: CEP: Fone/Fax:

E-mail:

CNPJ n°:

DECLARO QUE NESTA OFERTA ESTAO INCLUSOS TODOS 0OS ITENS/SERVICOS
DESCRITOS NO ANEXO | — Termo de Referéncia.

Objeto licitado:

Periodo contratual: 12 (doze) meses

VALOR MENSAL DA PROPOSTA = R$ ( ).
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA = R$ ( ).
DECLARACAO

1- Declaro que o prazo de eficicia desta proposta é de 60 (sessenta) dias, a contar da data da
entrega de seu respectivo envelope (art. 64, § 3°, da Lei Federal n® 8.666/93).

2- Declaro, sob as penas da lei, que os servicos ofertados atendem todas as especificacdes exigidas
no edital.

3- Declaro que os pregos acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos incorridos
na data da apresentacao desta proposta incluindo, entre outros: tributos, encargos sociais, material,
despesas administrativas, seguro, frete e lucro.

Nome do Representante:
Identidade n°:
CPF n°:

Assinatura;
Carimbo do CNPJ

, de de xXxxX.
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ANEXO llI
MODELO DE DECLARACAO de cumprimento do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 181/2023
CARTA CONVITE N° 002/2023

DECLARACAO
........................................................................................................................................... inscrita no
CNPJOUCPFSOD ONO .. ..iviiiiiiiiiieiieiieeieeesveee e por intermédio de seu representante legal
O(B)  ST(B)-+eteeeeimrmrreete e e ettt e e e e e e e e , portador(a) da Carteira de
Identidade n°..........cocooeeeiiieiiiiicn, e do CPF N® ... , DECLARA, para fins

do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°
9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ) .

Assinatura:
Carimbo do CNPJ

, de de Xxxx.
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ANEXO IV

DECLARACAO — CONCORDANCIA COM OS TERMOS DO EDITAL E DA N~A0 OCORRENCIA
DE FATOS IMPEDITIVOS A PARTICIPACAO DECLARACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 181/2023
CARTA CONVITE N° 002/2023

A BMPreSa .ovvviviiiiiiiii inscrita. N0 CNPJ/MF sob n® ... , por
intermédio de seu representante legal 0(a) Sr(AQ) ..cccoeviiiiiiiiiiii e, :
portador(a) da Carteira de Identidade RG N° ......cccccoeviiiiiiiiiiieeiiiiieeiieiieeeieeee e do CPF n°

................................... , DECLARA que examinou criteriosamente os documentos deste Edital de
Carta Convite 002/2023 e julgou-os suficientes para a elaboragéo da proposta financeira voltada ao
atendimento do objeto licitado em todos os seus detalhamentos. DECLARA ainda que até a
presente data, esta empresa nao foi considerada inidénea pelo Poder Publico, de nenhuma esfera,
nao subsistindo nenhum fator impeditivo a sua participacédo no presente certame licitatério.

Assinatura:
Carimbo do CNPJ

, de de xxxx.
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ANEXO V — MODELO DE PROCURACAO
PROCURACAO "EXTRA JUDICIAL" OUTORGANTE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 181/2023
CARTA CONVITE N° 002/2023

................................................... , (pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n°
.............................. ) ou (pessoa fisica, inscrita no CPF sob o n° ....................eeeeeenl), COM Sede Na
RUA .., I , DaImo oo , ha cidade de
............................. , Estado de .......ccocciiiiiiiiiiiiiiiinennennns, (NESte ato  representado) pelo(a)
(sécio/diretor/procurador), SI(8) e L e
(nacionalidade), .......cccceeevnerrnrrnnnnnns (estado civil), ..covveveeveiiiiein (profisséo), portador(a) do RG
NO s e do CPF n® ., , residente e domiciliado na Rua
........................................................... , N° ........., na cidade de ............................., Estado de
................................... y mm======== OUTORGADO: SI.(Q) .eevereeeiiiiiiiiiirieeeesiiiiiiieny  nreereeeseanansnnneeeeees
(nacionalidade), ..........ccccccvvvvveennn. (estado civil), ...cooevviiiiinnnen. (profisséo), portador(a) do RG n°
...................... e do CPF n° .....ccevieevvieveveeennen.., residente e domiciliado na Rua
................................. ,N° ......., bairro .............oeevvvvneee, NA cidade de ......evveveeneeeen.., Estado de
.......................... ; ---------- PODERES: ao(s) qual(ais) confere amplos poderes para representa-lo(a)

no procedimento licitatorio, especificamente na licitacdo modalidade CARTA CONVITE n°
002/2023, do processo administrativo IPMU/181/2023, podendo para tanto prestar esclarecimentos,
formular ofertas e demais negociacdes, assinar atas e declaragdes, visar documentos, receber
notificagBes, interpor recurso, manifestar-se quanto a desisténcia deste e praticar todos os demais
atos inerentes ao referido certame.

Assinatura;
Carimbo do CNPJ

, de de XxxXx.
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ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO

Extrato de Contrato XXX/2023

CONTRATO DE EXECUCAO DE SERVICOS QUE
ENTRE SI FIRMAM O INSTITUTO DE
PREVIDENCIA MUNICIPAL DE UBATUBA - IPMU
e XXXXXXXXXXXX.

Pelo presente instrumento contratual e na melhor forma do direito, de um lado o INSTITUTO DE
PREVIDENCIA MUNICIPAL DE UBATUBA-IPMU, com sede na Rua Parana 408 - Centro —
Ubatuba — SP - CEP: 11680-000 inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 04.921.738/0001-42, neste ato
representado por sua Presidente, SIRLEIDE DA SILVA, portadora da cédula de identidade RG n°
22.892.691-9/SSP-SP e do CPF(MF) n°® 133.339.578-76, residente e domiciliada a Rua Fluminense
n° 70, Estufa 2 - Ubatuba - Sao Paulo, doravante denominada CONTRATANTE e de outro lado
como CONTRATADO, e assim simplesmente denominado de ora em diante, a empresa,
XAXXKXXKXXXXXXXX, inscrita no CNPJ n® XXXXXXXXXXXX, estabelecida na
XXKXXAKXXKXKXKXXAKXXXXX - CEP  XXXXX-XXX, neste ato representado pelo
XXXXXKXXXXKXXXXXX, portador do RG. n.2 XXXXXXXXXXX e do CPF. n.2 XXXXXXXXXXX, tém
entre si, justo e contratado, com amparo na Carta Convite 002/2023, Processo Administrativo
IPMU/181/2023, em atendimento a Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracfes posteriores, doravante
denominada Lei, que as partes declaram conhecer, subordinando-se, incondicional e
irrestritamente, as suas estipulacdes.

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente contrato de referéncia a contratacdo de empresa para prestacao
de servigos de assessoria técnica especializada ao Regime Proprio de Previdéncia Social, no prazo
inicial de 12 (doze) meses, contemplando os servicos detalhados nos itens especificos deste
instrumento:

1.2. A prestacdo de servico devera seguir os itens constantes no Anexo | — Termo de Referéncia
constante deste edital.

PARAGRAFO UNICO- para a realizagdo do Objeto acima descriminado, a Contratante devera
obedecer as etapas e prazos estipulados no Anexo | — Termo de Referéncia do referido edital.

CLAUSULA SEGUNDA- DO VALOR

2.1. O valor global do contrato € de R$ XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXX), conforme proposta da
Contratada acostada no processo administrativo IPMU/181/2023, correspondente ao objeto
definido na clausula primeira.

CLAUSULA TERCEIRA- DA DESPESA

3.1. Os recursos necessarios para fazer frente as despesas deste contrato onerardo a dotagdo
prépria do orcamento vigente 03.01.00.04.122.0004.2016.3.3.90.35.04 - Outros Servicos de
Terceiros Pessoa Juridica.

CLAUSULA QUARTA- DO PAGAMENTO
4.1. O pagamento dos valores contratados sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
mediante apresentagéo e aceitagdo da Nota Fiscal pela Contabilidade.
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CLAUSULA QUINTA- DO PRAZO

5.1. Os servicos objeto do contrato deverdo serem executados no prazo de 12 (doze) meses, a
contar da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nas hipéteses do art. 57 da Lei Federal
n° 8.666/93, mediante vontade expressa das partes.

PARAGRAFO UNICO: O servico devera ser prestado com eficiéncia e dentro dos parametros
propostos, sob pena de retencdo do respectivo pagamento até sua integral regularizacao,
independentemente das sancdes legais aplicaveis a espécie.

CLAUSULA SEXTA — DA GESTAO E DA FISCALIZA(;AO DO CONTRATO
6.1 Para a fiel execucao deste Contrato, fica designado como gestor e fiscal a Sra. Ireni Tereza
Clarinda da Silva, ocupante do cargo de Diretora de Seguridade e Beneficios.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

7.1. A CONTRATADA, total ou parcialmente inadimplente, serdo aplicadas as sancées previstas
nos arts. 86 e 87 da Lei Federal n°® 8.666/93, a saber:

a) adverténcia, nas hip6teses de execucao irregular de que néo resulte prejuizo para o servico;

b) multa que ndo excedera, em seu total, 20% (vinte por cento) do valor do contrato, nas hipoteses
de inexecuc¢do, com ou sem prejuizo para o Servico;

C) suspensao tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento para contratar com 6rgaos
publicos, por prazo ndo superior a dois anos, nas hipoteses de execucao irregular, atrasos ou
inexecuc¢do de que resulte em prejuizo para o servico €;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem 0s seus motivos determinantes ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
autoridade que aplicou a penalidade, nas hipoteses em que a execucdo irregular, os atrasos ou a
inexecucgdo associem-se a pratica de ilicito penal.

PARAGRAFO PRIMEIRO- A penalidade de multa, estabelecida na alinea “b” desta clausula,
podera ser aplicada de forma isolada ou cumulativamente com qualquer das demais, podendo ser
descontada de eventuais créditos que tenha em face da Contratante.

PARAGRAFO SEGUNDO- Ocorrendo ineficiéncia na execucédo dos servicos por culpa da
Contratada, ser-lhe-a aplicada multa moratéria de 1% (um por cento), por dia Gtil, sobre o valor da
prestagéo em atraso, constituindo-se a mora independentemente de notificacdo ou interpelacgéo.
PARAGRAFO TERCEIRO- As multas previstas nesta clausula ndo tém natureza compensatoria e
0 seu pagamento nado elide a responsabilidade da Contratada por danos causados a Contratante.

CLAUSULA OITAVA: DA RESCISAO

8.1. O presente contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78 da Lei Federal n°
8.666/93, com as consequéncias indicadas no art. 80, sem prejuizo das san¢fes previstas naquela
Lei e no Edital.

PARAGRAFO UNICO — Os casos de resciséo contratual serdo formalmente motivados nos autos
do Processo, assegurado o direito & prévia e ampla defesa.

CLAUSULA NONA: DA CESSAO OU DA TRANSFERENCIA
9.1. O presente contrato n&o podera ser objeto de cesséo, subcontratagcdo ou transferéncia, no todo
ou em parte.

CLAUSULA DECIMA: DAS RESPONSABILIDADES

10.1. A Contratada assume como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucao das obrigacdes contratadas. Responsabiliza-se, também, pela idoneidade
e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e, ainda, por quaisquer
prejuizos que sejam causados ao Contratante ou a terceiros na execucao deste contrato.
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PARAGRAFO PRIMEIRO- A Contratante ndo responderd por quaisquer 6nus, direitos ou
obrigacdes vinculadas a legislacdo tributéria, trabalhista, previdenciaria ou securitaria, e
decorrentes da execuc¢do do presente contrato, cujo cumprimento e responsabilidade caberéo
exclusivamente a Contratada.

PARAGRAFO SEGUNDO- A Contratada manterd, durante toda a execucdo do contrato, as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo que Ihe foram exigidas na licitag&o.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DA PUBLICIDADE DO CONTRATO

11.1. Até o quinto dia util do més seguinte ao da assinatura do presente contrato, a Contratante
providenciara sua publicacdo resumida na Imprensa Oficial, para ocorrer no prazo de vinte dias,
daquela data, como condicdo indispensavel para sua eficacia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: PRIMEIRA DO FORO
12.1. O Foro do contrato sera o da Comarca de Ubatuba-SP, excluido qualquer outro por mais
privilegiado que possa ser.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente termo foi lavrado em 4 (quatro) vias de igual teor,
gue, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Ubatuba, XXX de XXXXXXX de 2023.

Sirleide da Silva
Presidente do Instituto de Previdéncia
Municipal de Ubatuba

Nome do Representante
Nome da Empresa
Contratada

TESTEMUNHAS:

Fernando Matsumoto
Diretor Financeiro

Ireni Tereza Clarinda da Silva
Diretora de Seguridade e Beneficios
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